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0la! Este minitutorial sobre Como gerar planilha de frequéncia no Google Meet foi criado com o objetivo
de ajuda-lo(a) na utilizacdo de recursos tecnologicos praticos, 0s quais nao necessitam de grandes
producoes, possibilitando, assim, que a aula virtual seja mais dinamica e interativa.

Vocé ja teve a oportunidade de aprender como realizar videoconferéncias por meio do Google Meet,
viu que, utilizando esse recurso, podera realizar aulas virtuais de forma sincrona com seus alunos,
possibilitando a interacao em tempo real com eles.

Com a utilizacao do Google Meet como ferramenta oficial da Universidade para videoconferéncias, o
controle dessas aulas se torna necessario. Para isso vocé, professor(a), tem a opcao de gerar freqiiéncia nas
aulas ministradas pelo Google Meet e atribuir manualmente essa frequéncia ao sistema da Universidade
de Fortaleza.

Para gerar frequéncia nas aulas do Google Meet, vocé precisara ter como base 0s seguintes passos:

Atencao!

E importante utilizar o navegador Google Chrome para utilizar o Meet e suas extensoes.

Procure, na barra do seu navegador, a extensao “Meet Attendance” e instale por meio do endereco:

Ao entrar na pagina, clique na op¢ao Usar no Chrome conforme imagem a seguir:

"~ chrome web store ¢ professor@unifor.br v

) Meet Attendance »

Extensdes Mals extensdes
« Pagina inicial
@ Bl Meet Attendance
QO Temas ﬁ"’ Oferecido por: claycodes.org
Recursos \‘“i Collect attendance in a Google Sheet from a Google Meet.
[0 Executados offline *kkd 15 Produtividade {'j

(O DoGoogle

(O Gratis

Imagem 01 - Usar no Chrome
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Depois de clicar na opcao da figura 01, aparecera uma mensagem perguntando se vocé quer adicionar o
Meet Attendance. Para adiciona-lo, clique em Adicionar extensao conforme imagem a seguir:

X
‘ Adicionar "Meet Attendance"?

Ele pode:

Ler e alterar seus dados em cdnjs.cloudflare.com, meet.google.com e

teams.microsoft.com
Adicionar extensio

Imagem 02 - Adicionar extensao

Logo apos adicionar a extensao, aparecera a mensagem informando que esta foi adicionada e que

aparecera um icone ao lado de sua barra de navegacao do Chrome.

No canto superior do navegador, observe o icone conforme imagem a seguir:

5 .
‘ A extensdo Meet Attendance foi
adicionada ao Chrome

Este icone ficara visivel quando a extensdo puder

agir na pagina atual.

Gerencie suas extensdes clicando em Extensdes no

menu Ferramentas.

Remover do Googie Chrome

Imagem 03 - icone do Meet Attendance

Feita a instalacao, entre em sua conta no Gmail para conceder ao aplicativo Meet Attendance a permissao

de acesso ao Google Drive.

G Fazer login com o Google

Escolha uma conta

para prosseguir para Meet Attendance

y}: Professor Unifor
3 professor@unifor.br

(® Usar outra conta

Imagem 04 - Login do Gmail
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Em seguida, acesse 0 Google Meet e inicie uma reuniao.

Q Meet: snp-dhte-dsk ® x  +

<« C @ meetgooglecom

Adicionar outras pessoas

auladehoje

https://meet.google.com/
Ligar para reunido: (US) +1 202-838-7085 PIN: 747 437 787#

1D copiar informacaes sobre como participar

2+ Adic. pessoas

Imagem 05 - Inicio de reuniao

Clique no icone dos participantes, na parte superior direita. Logo aparecera a opcao de freqiiéncia como

na sequéncia de imagens a seguir:

Imagem 06 - Participante]

Ao clicar no icone de planilha, ele criara a planilha que sera aberta em uma nova aba do seu computador.

= Y o

&) Pessoas (1) |

2+ Adic. pessoas

[ chat

Professor Unifor (vocé)

Imagem 07 - Gerar planilha de Frequéncia
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Essa planilha sera atualizada a cada 6 minutos da reuniao.

©Q Meet: snp-dhte-dsk ® X & MeetAttendance 2020-3-7 16:47 X +

X 8 docs.google.com/spreadsheets/d/1gPQKIMeNvFdZLmdsBpjpTggddTuwoPsbulNtloUwWI8/edit

Meet Attendance 2020-5-7 16:47
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Imagem 08 - Planilha de Frequéncia

Assim como a gravacao da videoconferéncia, a planilha ficara salva em seu Google Drive conforme sera
observado no exemplo a seguir:

Meu Drive ~ HH
I— Nove
Acesso rapido
Prioridade
L] 4
b% Meu Drive ¥ o
2, compartilhados comige ® . °
® Recentes
ﬁ Gt eeteis Meet Attendance 2020-5-7 16:47 Meet Attendance 2020-4-27 21:19 Ml AULA GRAVADA.mov
Vocé editou hoje Vocé editou no ultimo més Vocé editou no Gltimo més
@ Lixeira
Nome Proprietario Ultima modificagéo Tamanho do arquivo
E Armazenamento
13,7 MB em uso . Aulas eu 29 de abr. de 2020 eu -
Meet Attendance 2020-4-27 21:19 eu 27 de abr. de 2020 eu =

Meet Attendance 2020-5-7 16:47 eu 16:48 eu -

Imagem 09 - Planilha salva
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Esperamos que esse guia seja proveitoso e, caso surjam dividas sobre Como gerar planilha de
frequéncia no Google Meet, vocé, professor(a), podera entrar em contato com a equipe do NTE.

0 NTE localiza-se no Bloco N, ao lado da rampa central.
Telefones para Contato: 0800-2800550 / (85) 3477-3479

Seja bem-vindo(a) ao mundo de descobertas da educacao.

Bom trabalho!
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